证照管理：
出国境证照是统一保管的，所以员工的日常业务就是以下的内容：
一、业务内容：
1、证照领取：出境领取、签证领取、换证领取、签注领取（只限港澳通行证）
2、证照归还：出境归还、签证归还、签证归还
3、签证申请：（港澳通行证）签注申请。
4、缴费记录：换证、签注的缴费登记。
二、功能实现： 
（1）港澳通行证领取时，判断是否有有效签注，无有效签注不得领取。
（2）港澳通行证申请签注时，判断是否有有效签注，有，则不允许再签注。无，则允许签注，同时更新签注数量。
（3）允许签注、换证后，则记录签注、收费明细表。
（4）证照领取后，在证照标注“已领取”，不得再领取。
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